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ANEXO I - MARCOS INSTITUCIONAIS 

 

Missão da UFRRJ: 

      “Gerar, socializar e aplicar o conhecimento nos diversos campos do saber, através do ensino, 

da pesquisa e da extensão, indissociavelmente articulados, de modo a contribuir para o 

desenvolvimento do País, ressaltando o interior do Estado do Rio de Janeiro e a Baixada 

Fluminense, visando à formação de profissionais cidadãos com autonomia para o aprendizado 

contínuo, socialmente referenciado para o mundo do trabalho, e capazes de atuar na 

construção da justiça social e da democracia”. 

Missão da CODEP-DP/DAA: 

 “Viabilizar a formação integral, pessoal e profissional, dos servidores da UFRRJ, 

propiciando à qualidade dos serviços prestados à sociedade brasileira”. 

Objetivo da CODEP-DP/DAA: 

 “Promover ações contínuas que propiciem o desenvolvimento integral dos servidores da 

UFRRJ, oferecendo condições favoráveis ao estabelecimento das competências necessárias para 

que a Universidade atinja as suas metas e estabeleça melhor qualidade dos seus serviços 

prestados à sociedade”. 
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ANEXO II – DEMANDAS DE CURSOS DE CAPACITAÇÃO 

 

I- ADMINISTRAÇÃO E GESTÃO PÚBLICA  

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

GESTÃO DE PROJETOS1 5 

PRÓ REITORIA DE GRADUAÇÃO – PROGRAD 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 
COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 

GESTÃO DE PROCESSOS 3 
SECRETARIA - IE 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 

GESTÃO PÚBLICA 2 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 

PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO 2 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 

GESTÃO INTEGRADA DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 2 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 

ORÇAMENTO PÚBLICO, PLANEJAMENTO E ADMINISTRAÇÃO 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

GESTÃO DE LOGÍSTICAS E TRANSPORTES 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

ANÁLISE E MELHORIA DE PROCESSOS - MASP 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

                                                           
1
 MAPEAMENTO DE PROCESSOS; ANÁLISE E MELHORIA DE PROCESSOS; TRAMITAÇÃO DE PROCESSOS. 
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PLANEJAMENTO NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA COM O MÉTODO 
BALANCED SCORECARD 

1 DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 

GESTÃO POR RESULTADOS E ESTABELESCIMENTO DE INDICADORES  
(DE PROCESSOS, PESSOAS, ESTRATÉGIAS, ETC) 

1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 

MODERAÇÃO PARA IDENTIFICAÇÃO DE INDICADORES E DE POSSIBILIDADE 
DE MELHORIAS 

1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 

OFICINA DE PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO 1 COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 

ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS 1 COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 

CURSO DE ELABORAÇÃO DE PROJETO BÁSICO E TERMO DE REFERÊNCIA 1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 
 
 
 
 

II- ÁREA AGRÍCOLA 
 

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

CURSO DE JARDINAGEM 2 
SECRETARIA - IE 
SERVIDORES ANISTIADOS - IE 

CURSO DE ANÁLISE DE SEMENTES (MINISTÉRIO AGRICULTURA - MINAS 
GERAIS) 

1 INSTITUTO DE AGRONOMIA 

PREPARO DE MEIOS DE CULTURA 1 INSTITUTO DE VETERINÁRIA 
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III- ÁREA DE DEPARTAMENTO DE PESSOAL 
 

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

SIAPE - CADASTRO 3 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 

SIAPE - AÇÕES JUDICIAIS SICAJ 3 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 

SISTEMA SIAPE 2 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 

EXTRATOR DE DADOS E DATA WAREHOUSE 2 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 

SIAPE - APOSENTADORIA E PENSÃO 2 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
SEÇÃO DE LEGISLAÇÃO DE PESSOAL (SLP/DP) 

SIAPE - FOLHA DE PAGAMENTO 2 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 

AVERBAÇÃO E CONTAGEM DE TEMPO, EMISSÃO DE CERTIDÃO DE TEMPO 
DE CONTRIBUIÇÃO 

2 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 
SEÇÃO DE LEGISLAÇÃO DE PESSOAL (SLP/DP) 

DEPARTAMENTO DE PESSOAL 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

CURSO SISAC 1 COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 

CURSO GFIP/SEFIP - ESPECÍFICO PARA ÓRGÃOS PÚBLICOS 1 COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 

ELABORAÇÃO DE EDITAIS E EXECUÇÃO DE CONCURSO PÚBLICO 1 COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 

PRÁTICA DE NOMEAÇÕES DE SERVIDORES EFETIVOS E CONTRATAÇÃO DE 
SUBSTITUTOS 

1 COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 
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CURSO DE FÉRIAS WEB 1 COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 

IMPLANTAÇÃO DO SISTEMA INTEGRADO DE RH NA UNIVERSIDADE 1 COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 

FUNDO DE PREVIDÊNCIA DO SERVIDOR PÚBLICO CIVIL 1 SEÇÃO DE LEGISLAÇÃO DE PESSOAL (SLP/DP) 

ABONO DE PERMANÊNCIA 1 SEÇÃO DE LEGISLAÇÃO DE PESSOAL (SLP/DP) 

APURAÇÃO DO TEMPO DE SERVIÇO, CONTRIBUIÇÃO, EFETIVO EXERCÍCIO 
NO SERVIÇO PÚBLICO 

1 SEÇÃO DE LEGISLAÇÃO DE PESSOAL (SLP/DP) 

 
 
 
 

IV- COMPRAS E SERVIÇOS 
 

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

LICITAÇÕES E CONTRATOS 5 

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 
INSTITUTO DE AGRONOMIA 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 
DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

GESTÃO DE CONTRATOS2 3 
DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 

SISTEMA DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS DO GOVERNO 
FEDERAL - SCDP 

2 
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 

                                                           
2
 ELABORAÇÃO E FISCALIZAÇÃO DE CONTRATOS E ATAS. 
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GESTÃO DE CONVÊNIOS 2 
DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 

COMPRAS NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

CURSO SOBRE CONTRATAÇÃO DE BENS E SERVIÇOS DE TI (SEGUNDO AIN-
04 DA SLTI/MP E A JURISPRUDÊNCIA DO TCU) 

1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

AQUISIÇÃO DE MATERIAIS 1 INSTITUTO DE AGRONOMIA 

GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DE CONTRATOS TERCEIRIZADOS 1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 

SISTEMA DE AQUISIÇÃO DE MATERIAIS 1 INSTITUTO DE VETERINÁRIA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



36 
 

V- COMUNICAÇÃO 
 

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

REDAÇÃO OFICIAL3 11 

PRÓ REITORIA DE GRADUAÇÃO - PROGRAD 
DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
BIBLIOTECA CENTRAL 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 
SEÇÃO DE LEGISLAÇÃO DE PESSOAL (SLP/DP) 
INSTITUTO DE VETERINÁRIA 

CURSO DE LÍNGUA PORTUGUESA4 9 

COORDENAÇÃO DO CURSO DE FILOSOFIA 
DEPARTAMENTO DE LETRAS E COMUNICAÇÃO - DLC 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
INSTITUTO DE AGRONOMIA 
BIBLIOTECA CENTRAL 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
DEPARTAMENTO DE FILOSOFIA 
SECRETARIA - IE 
PRÓ REITORIA DE GRADUAÇÃO - PROGRAD 

                                                           
3
 REDAÇÃO OFICIAL COM ATUALIZAÇÃO DA REFORMA ORTOGRÁFICA; PRODUÇÃO DE TEXTOS; ATUALIZAÇÃO GRAMATICAL. 

 
4
 CURSO DE LÍNGUA PORTUGUESA COM FOCO NA REFORMA ORTOGRÁFICA; CURSO BÁSICO DE LÍNGUA BRASILEIRA PARA O TRABALHO; PORTUGUÊS/ PORTUGUÊS INSTRUMENTAL. 
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ATENDIMENTO AO PÚBLICO5 9 

DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
BIBLIOTECA CENTRAL 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 
COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 
SEÇÃO DE LEGISLAÇÃO DE PESSOAL (SLP/DP) 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
INSTITUTO DE VETERINÁRIA 

RELACIONAMENTO INTERPESSOAL6 4 

INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
BIBLIOTECA CENTRAL 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 

INGLÊS INSTRUMENTAL7 4 

SECRETARIA - IE 
INSTITUTO DE AGRONOMIA 
BIBLIOTECA CENTRAL 
DEPARTAMENTO DE FILOSOFIA 

RELATÓRIOS E PARECERES TÉCNICOS 4 

DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 
COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 
SEÇÃO DE LEGISLAÇÃO DE PESSOAL (SLP/DP) 

                                                           
5
 INTELIGÊNCIA EMOCIONAL; EXCELÊNCIA NO ATENDIMENTO AO CLIENTE; EXCELÊNCIA NO ATENDIMENTO DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA. 

 
6
 RELACIONAMENTO INTERPESSOAL; MOTIVACIONAL E GERENCIAL. 

 
7
 INGLÊS PARA COMUNICAÇÃO FUNCIONAL. 
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LIBRAS 3 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
BIBLIOTECA CENTRAL 

TÉCNICAS DE APRESENTAÇÃO EM PÚBLICO 3 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 

CONVERSAÇÃO: ESPANHOL E INGLÊS  3 
INSTITUTO DE AGRONOMIA 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
INSTITUTO DE VETERINÁRIA 

CURSOS DE LÍNGUAS DE NÍVEIS AVANÇADOS  2 
COORDENAÇÃO DO CURSO DE FILOSOFIA; 
DEPARTAMENTO DE LETRAS E COMUNICAÇÃO - DLC 

CERIMONIAL 2 
DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 

GESTÃO DA COMUNICAÇÃO 2 
COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 

ESPANHOL BÁSICO PARA TÉCNICO ADMINISTRATIVO 1 DEPARTAMENTO DE FILOSOFIA 

INGLÊS INSTRUMENTAL II 1 DEPARTAMENTO DE FILOSOFIA 

CORRESPONDÊNCIA OFICIAL 1 INSTITUTO DE AGRONOMIA 

RELAÇÕES PÚBLICAS 1 DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 

COMUNICAÇÃO INTERNA 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
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VI- FINANÇAS 
 

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

CURSO SIAFI GERENCIAL 3 
AUDITORIA INTERNA - REITORIA 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

GESTÃO ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA 3 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA 2 
DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 

CURSO SIAFI OPERACIONAL  2 
AUDITORIA INTERNA - REITORIA 
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

CONTABILIDADE PÚBLICA 1 DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 

CURSO DE AUDITORIA E CONTROLES INTERNOS GOVERNAMENTAIS 1 AUDITORIA INTERNA - REITORIA 

SISTEMA SIAFI 1 DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 

ANÁLISE DE DEMONSTRAÇÕES FINANCEIRAS 1 DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 

CURSO SOBRE SIASG - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 
E SERVIÇOS GERAIS 

1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

CURSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS 1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

CURSO SOBRE RETENÇÃO NA FONTE DE TRIBUTOS E CONTRIBUIÇÕES 
SOCIAIS NA CONTRATAÇÃO DE BENS E SERVIÇOS 
(IRRF/PIS/COFINS/CDLL/INSS/ISS) 

1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

CURSO PRÁTICO SOBRE SISTEMA SICONV E PORTAL DE CONVÊNIOS 1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 
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CURSO SOBRE EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA DA FOLHA DE PESSOAL NO 
SIAFI (NOVO DOCUMENTO) 

1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

CURSO SOBRE GESTÃO E PRESTAÇÃO DE CONTAS DE CONVÊNIOS/ PORTAL 
DE CONVÊNIOS - SICONV 

1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

CURSO DE ELABORAÇÃO E ANÁLISE DAS NOVAS DEMONSTRAÇÕES 
CONTÁBEIS DO SETOR PÚBLICO: TEORIA E PRÁTICA DO NOVO MODELO DE 
CONTABILIDADE 

1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

CURSO SOBRE DEPRECIAÇÃO PATRIMONIAL 1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

CURSO DE CONTABILIDADE PÚBLICA AVANÇADA APLICADA AO SIAFI  
OPERACIONAL - COM ÊNFASE EM ANÁLISE DE BALANÇO 

1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

CONVÊNIOS E SICONV: OS NOVOS PROCEDIMENTOS PARA GESTÃO 
INTEGRAL DE CONVÊNIOS PÚBLICOS 

1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 
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VII- GESTÃO DE DOCUMENTOS 
 

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

GESTÃO DE DOCUMENTOS8 11 

DEPARTAMENTO DE FILOSOFIA 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP 
SEÇÃO DE LEGISLAÇÃO DE PESSOAL (SLP/DP) 
AUDITORIA INTERNA - REITORIA 
COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
SEÇÃO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD 

GESTÃO DE DOCUMENTOS EM MEIO ELETRÔNICO9 5 

INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
SEÇÃO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD 
COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 
DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 

MARC 21 - FORMATO AUTORIDADE 2 
BIBLIOTECA DO INSTITUTO MULTIDISCIPLINAR - NI 
BIBLIOTECA CENTRAL 

                                                           
8
 ARQUIVO E GESTÃO DOCUMENTAL; ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL; TÉCNICAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS; TÉCNICAS DE ARQUIVAMENTO E GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS; 

ARQUIVOLOGIA E PROTOCOLO; GESTÃO DE DOCUMENTOS PÚBLICOS; GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS PÚBLICOS E ARQUIVOS; ARQUIVO E CLASSIFICAÇÃO DE INFORMAÇÕES. 

 
9
 GESTÃO DE DOCUMENTOS EM MEIO ELETRÔNICO (IMPLANTAÇÃO DE ARQUIVO DIGITAL); GESTÃO DE DOCUMENTOS ELETRÔNICOS NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA; GESTÃO DE 

DOCUMENTOS ELETRÔNICOS. 
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MARC 21 - FORMATO BIBLIOGRÁFICO 2 
BIBLIOTECA DO INSTITUTO MULTIDISCIPLINAR - NI 
BIBLIOTECA CENTRAL 

CURSO DE DIGITALIZAÇÃO DE ACERVOS10 2 
BIBLIOTECA CENTRAL 
SEÇÃO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD 

ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS E OUTRAS FORMAS DE CONSERVAÇÃO  
PARA LIVROS MUITO ANTIGOS 

1 SEÇÃO DE REGISTRO E EXPEDIÇÃO DE DIPLOMAS - PROGRAD 

TÉCNICAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS ACADÊMICOS 1 DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA E ORIENTAÇÃO - IE 

LEGISLAÇÃO ARQUIVÍSTICA BRASILEIRA 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

PADRONIZAÇÃO DAS ROTINAS DA BIBLIOTECA 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

CRITÉRIOS PARA FORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO PROCESSUAL 
ADMINISTRATIVA AO SETOR PÚBLICO  

1 SEÇÃO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD 

PESQUISA E DOCUMENTAÇÃO JURÍDICA POR MEIO DE FONTES DE 
INFORMAÇÃO EM AMBIENTES DIGITAIS: PROCEDIMENTOS, TÉCNICAS E 
ESTRATÉGIAS 

1 SEÇÃO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD 

CURSO ORGANIZAÇÃO DE ARQUIVOS: CONTÁBIL, FISCAL, DEPARTAMENTO 
PESSOAL E ADMINISTRATIVO 

1 SEÇÃO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD 

CURSO DE INDEXAÇÃO 1 BIBLIOTECA CENTRAL 

CURSO DE AACR2, RDA (CATALOGAÇÃO) 1 BIBLIOTECA CENTRAL 

CURSO DE METODOLOGIA LILACS PARA REDES DE BIBLIOTECAS 
BRASILEIRAS 

1 BIBLIOTECA CENTRAL 

CURSO DE TECNOLOGIA DO MODELO BVS 1 BIBLIOTECA CENTRAL 

CURSO DE PRESERVAÇÃO DE ACERVOS 1 BIBLIOTECA CENTRAL 

CLIPPING 1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

PROTOCOLO 1 COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 

                                                           
10

 CURSO TEÓRICO E PRÁTICO: COMO DIGITALIZAR DOCUMENTAÇÃO NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA. 
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VIII- GESTÃO DE PESSOAS 
 

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

GESTÃO DE PESSOAS NO SETOR PÚBLICO 6 

PAVILHÃO DE AULAS TEÓRICAS - PAT 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP) 

QUALIDADE DE VIDA NO TRABALHO11 4 

DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 
COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP) 

LIDERANÇA E GERENCIAMENTO 3 
PAVILHÃO DE AULAS TEÓRICAS - PAT 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP) 

DESENVOLVIMENTO DE EQUIPE 3 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP) 

LIDERANÇA DINÂMICA NO SETOR PÚBLICO 2 
PAVILHÃO DE AULAS TEÓRICAS - PAT 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 

                                                           
11

 EQUILÍBRIO ENTRE QUALIDADE DE VIDA PESSOAL E PROFISSIONAL; OFICINAS DE ARTESANATO; GRUPOS DE DISCUSSÃO DE ASSUNTOS VARIADOS E POLÊMICOS; OFICINAS DE DINÂMICA DE 
GRUPO. 
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GESTÃO DE CONFLITOS 2 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
BIBLIOTECA CENTRAL 

GESTÃO POR COMPETÊNCIAS 2 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP) 

MONITORAMENTO E AVALIAÇÃO DE RESULTADOS NO SETOR PÚBLICO 1 PAVILHÃO DE AULAS TEÓRICAS - PAT 

A GERÊNCIA E SEUS DESAFIOS 1 PAVILHÃO DE AULAS TEÓRICAS - PAT 

DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

GESTÃO DA MUDANÇA 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

AVALIAÇÃO DE DESEMPENHO POR HABILIDADE E COMPETÊNCIA PARA  
OTIMIZAÇÃO DE RESULTADOS 

1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

DESENVOLVIMENTO DE CHEFIA E LIDERANÇA 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

CURSO BÁSICO OU OFICINA QUE ABORDE A QUESTÃO DO SERVIÇO 
PÚBLICO E A ATUAÇÃO DE CADA INDIVÍDUO NESSE CONTEXTO, 
ACRESCENTANDO-SE A IMPORTÂNCIA DE CONHECER A INSTITUIÇÃO 
UFRRJ E SUA ESTRUTURA 

1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 

LIDERANÇA: REFLEXÃO E AÇÃO 1 COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 

PAPEL DO GERENTE NA GESTÃO DO DESEMPENHO DE EQUIPE 1 COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 

GESTÃO/LIDERANÇA DE EQUIPE 1 SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP 

DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS 1 COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP) 

GESTÃO DO CONHECIMENTO 1 COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP) 

INDICADORES DE DESEMPENHO 1 COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP) 

ELABORAÇÃO DE PLANOS DE CAPACITAÇÃO 1 COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP) 

A LEGISLAÇÃO DE PESSOAL E O SIAPE COMO INSTRUMENTO DE GESTÃO 1 COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP) 

GESTÃO ESTRATÉGICA DE PESSOAS E PLANOS DE CARREIRAS 1 COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP) 
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IX-  INFORMÁTICA  
 

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

INFORMÁTICA BÁSICA12 6 

PRÓ REITORIA DE GRADUAÇÃO - PROGRAD 
DEPARTAMENTO DE TEORIA E PLANEJAMENTO DE ENSINO - IE 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP 
SECRETARIA - IE 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

EXCEL AVANÇADO 5 

PRÓ REITORIA DE GRADUAÇÃO - PROGRAD 
SEÇÃO DE REGISTRO E EXPEDIÇÃO DE DIPLOMAS - PROGRAD 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 

ACCESS/ BANCO DE DADOS 4 

INSTITUTO DE AGRONOMIA 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
DEPARTAMENTO DE LETRAS E COMUNICAÇÃO - DLC 
DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA E ORIENTAÇÃO - IE 

INFORMÁTICA AVANÇADA 3 
SERVIDORES ANISTIADOS - IE 
COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 

EXCEL BÁSICO 3 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 
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 INFORMÁTICA EM GERAL. 
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HTML 2 
PRÓ REITORIA DE GRADUAÇÃO - PROGRAD 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

PHP 1 PRÓ REITORIA DE GRADUAÇÃO - PROGRAD 

MYSQL 1 PRÓ REITORIA DE GRADUAÇÃO - PROGRAD 

JAVA 1 PRÓ REITORIA DE GRADUAÇÃO - PROGRAD 

ACESSO À INTERNET 1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 

WORD 1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 

LINUX 1 PRÓ REITORIA DE GRADUAÇÃO - PROGRAD 

BR OFFICE 1 SEÇÃO DE REGISTRO E EXPEDIÇÃO DE DIPLOMAS - PROGRAD 

CONSERTO E MANUTENÇÃO DE IMPRESSORAS  1 DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS FISIOLÓGICAS - I.B. 

RECARGA E MANUTENÇÃO DE CARTUCHOS E TONERS 1 DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS FISIOLÓGICAS - I.B. 

MONTAGEM E MANUTENÇAO DE COMPUTADORES 1 DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS FISIOLÓGICAS - I.B. 

MONTAGEM E INSTALAÇÃO DE REDE DE INFORMÁTICA 1 DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS FISIOLÓGICAS - I.B. 

CONSTRUÇÃO E GERENCIAMENTO DE PÁGINAS NA INTERNET 1 INSTITUTO DE AGRONOMIA 

CURSO PESQUISAS ACADÊMICAS NA WEB 1 BIBLIOTECA CENTRAL 

CURSOS LIGADOS A INFORMATIZAÇÃO DA BIBLIOTECA 1 BIBLIOTECA CENTRAL 

WEB DESIGNER 1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

MANUTENÇÃO DE PÁGINA NA INTERNET 1 INSTITUTO DE  VETERINÁRIA 

GESTÃO DE SERVIÇOS EM TI 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
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X- LEGISLAÇÃO 
 

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

LEI FEDERAL 8112/9013 
8 

DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP) 

 
SINDICÂNCIA E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS 

3 
DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

ÉTICA NO SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL 
3 

INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 

LEGISLAÇÃO DE BENEFÍCIOS E SEGURIDADE SOCIAL 3 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 
SEÇÃO DE LEGISLAÇÃO DE PESSOAL (SLP/DP) 

DIREITO ADMINISTRATIVO 2 
PRÓ REITORIA DE GRADUAÇÃO - PROGRAD 
INSTITUTO DE AGRONOMIA 
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 LEI FEDERAL 8112/90 (E ATUALIZAÇÕES); FUNDAMENTOS DA LEI 8112/90; CURSO PRÁTICO DE LEGISLAÇÃO DE PESSOAL (LEI 8.112/90); REGIME JURÍDICO ÚNICO (RJU); LEGISLAÇÃO 

APLICADA A GESTÃO DE PESSOAS – LEI Nº8112/90 E LEGISLAÇÃO COMPLEMENTAR. 
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LEI 12.527/2011 - LEI DE ACESSO A INFORMAÇÃO - LAI 2 
COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 
SEÇÃO DE REGISTRO E EXPEDIÇÃO DE DIPLOMAS - PROGRAD 

LEI 9784/99 - REGULA O PROCESSO ADMINISTRATIVO NO ÂMBITO DA 
ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA FEDERAL 

1 SEÇÃO DE REGISTRO E EXPEDIÇÃO DE DIPLOMAS - PROGRAD 

NORMAS E REGULAMENTOS PERTINENTES À CONFECÇÃO E REGISTRO DE 
DIPLOMAS 

1 SEÇÃO DE REGISTRO E EXPEDIÇÃO DE DIPLOMAS - PROGRAD 

NORMATIZAÇÃO DAS EXIGÊNCIAS PARA RETIRADA DE DIPLOMAS 1 SEÇÃO DE REGISTRO E EXPEDIÇÃO DE DIPLOMAS - PROGRAD 

NORMATIZAÇÃO REFERENTE AO VÍNCULO EXISTENTE ENTRE A UFRRJ E 
OUTRAS IES 

1 SEÇÃO DE REGISTRO E EXPEDIÇÃO DE DIPLOMAS - PROGRAD 

CURSO DE ATUALIZAÇÃO EM LEGISLAÇÃO DE PESSOAL CIVIL 1 AUDITORIA INTERNA - REITORIA 

DIREITO CONSTITUCIONAL 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL 1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

ORGANIZAÇÃO E NORMAS DA UNIVERSIDADE 1 INSTITUTO DE AGRONOMIA 

CURSOS SOBRE LEGISLAÇÃO DE PATRIMÔNIO (QUE TODO O SISTEMA 
PATRIMONIAL) 

1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

 
 
 

XI- PATRIMÔNIO 
 

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

ADMINISTRAÇÃO E CONSERVAÇÃO DE PATRIMÔNIO NO SERVIÇO PÚBLICO 
FEDERAL14 

2 
DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS FISIOLÓGICAS - I.B. 
INSTITUTO DE  VETERINÁRIA 

GESTÃO PREDIAL 1 PAVILHÃO DE AULAS TEÓRICAS - PAT 
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 MANUTENÇÃO DAS INSTALAÇÕES FÍSICAS DA UFRRJ. 
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GESTÃO DE ALMOXARIFADO 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

GESTÃO DE MATERIAL 1 DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 

PRESERVAÇÃO PATRIMONIAL 1 DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS FISIOLÓGICAS - I.B. 

LOGÍSTICA E PATRIMÔNIO: PLANEJAMENTO E GESTÃO DO PATRIMÔNIO 
PÚBLICO 

1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 

ADMINISTRAÇÃO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS 1 INSTITUTO DE VETERINÁRIA 

 
 
 
 

XII- PROCEDIMENTOS E SEGURANÇA 
 

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

CURSOS RELACIONADOS À EDUCAÇÃO NO TRÂNSITO 2 
SERVIDORES ANISTIADOS - IE 
INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

CONDUTA DE MANUSEIO E ESTOCAGEM DE PRODUTOS QUÍMICOS E 
INSUMOS LABORATORIAIS 

1 DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS FISIOLÓGICAS - I.B. 

PRIMEIROS SOCORROS E PREVENÇÃO DE ACIDENTES 1 DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS FISIOLÓGICAS - I.B. 

PREVENÇÃO DE INCÊNDIOS 1 DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS FISIOLÓGICAS - I.B. 

PROCEDIMENTOS DE LABORATÓRIO 1 INSTITUTO DE AGRONOMIA 

SEGURANÇA DO TRABALHO 1 INSTITUTO DE AGRONOMIA 

OFICINA OU WORKSHOP SOBRE NORMAS E INSTRUÇÕES PARA OS  
TERCEIRIZADOS, PARA A EXECUÇÃO DO SEU SERVIÇO ESPECÍFICO, 
UTILIZANDO EQUIPAMENTOS DE PROTEÇÃO, UNIFORME, CALÇADO E 
DEMAIS INSTRUÇÕES QUE SEJAM ADEQUADAS PARA A SEGURANÇA DO 
TRABALHADOR E A GARANTIA DA QUALIDADE DO SERVIÇO PRESTADO. 

1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 
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XIII- OUTROS CURSOS 
 

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

GESTÃO DE SECRETARIA 7 

INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
INSTITUTO DE AGRONOMIA 
COORDENAÇÃO DE ADMISSÃO E PROGRESSÃO (COAP/DP) 
COORDENAÇÃO DE CADASTRO DO DP 
DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTOS - IE 
NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

VISITA A OUTRAS UNIVERSIDADES 2 
DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
SEÇÃO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD 

CURSOS DE EDUCAÇÃO CONTINUADA 1 DEPARTAMENTO DE TEORIA E PLANEJAMENTO DE ENSINO - IE 

CURSO DE TURISMO 1 SECRETARIA - IE 

CURSO DE HOTELARIA 1 SERVIDORES ANISTIADOS - IE 

APERFEIÇOAMENTO DAS ROTINAS ADMINISTRATIVAS 1 INSTITUTO TRÊS RIOS - DIREÇÃO 

PROGRAMA COLETA CAPES 1 DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS FISIOLÓGICAS - I.B. 

CURSO DE AUXILIAR DE BIBLIOTECA 1 BIBLIOTECA CENTRAL 

OFICINAS CONTINUADAS PARA OS EX-ALUNOS DO CURSO DE GESTÃO  
SECRETARIAL E DOS CURSOS DE INFORMÁTICA, PARA ATUALIZAÇÃO E  
APRIMORAMENTO DE SEUS CONHECIMENTOS E PRÁTICAS DE TRABALHO 

1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 

SISTEMA CGU-PAD 1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO (COPLAN) 

CURSO-CORREIO EXPRESSO 1 COORDENAÇÃO DE PAGAMENTO (COPAG/DP) 

ORGANIZAÇÃO E DISPONIBILIZAÇÃO DAS INFORMAÇÕES NA UFRRJ 1 INSTITUTO DE VETERINÁRIA 

LAVAGEM E ESTERELIZAÇÃO DE MATERIAIS 1 INSTITUTO DE VETERINÁRIA 
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XIV- ESPECIALIZAÇÕES 
 

ESPECIALIZAÇÕES DEMANDAS DEPARTAMENTOS 

PÓS GRADUAÇÃO (MESTRADO) 3 
DEPARTAMENTO DE TEORIA E PLANEJAMENTO DE ENSINO - IE 
DEPARTAMENTO DE LETRAS E COMUNICAÇÃO - DLC 
COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP) 

PÓS GRADUAÇÃO (ESPECIALIZAÇÕES) 2 
COORDENAÇÃO DO CURSO DE FILOSOFIA 
DEPARTAMENTO DE LETRAS E COMUNICAÇÃO - DLC 

PÓS GRADUAÇÃO (ESPECIALIZAÇÃO EM GESTÃO DE RECURSOS  
HUMANOS) 

1 DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA E ORIENTAÇÃO 

PÓS GRADUAÇÃO (MESTRADO NA ÁREA EDUCACIONAL) 1 SECRETARIA - IE 

PÓS GRADUAÇÃO (MESTRADO NA ÁREA EDUCACIONAL OU  
AMBIENTAL) 

1 SECRETARIA - IE 

MESTRADO PROFISSIONAL EM ADMINISTRAÇÃO - GESTÃO PÚBLICA 1 DIVISÃO DE ESTÁGIOS (DEST) - REITORIA 
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ANEXO III – DEMANDAS PRIORITÁRIAS 
 

CURSO 
DEMANDA  

(Nº DE DEPARTAMENTOS SOLICITANTES) 

REDAÇÃO OFICIAL 11 

GESTÃO DE DOCUMENTOS 11 

CURSO DE LÍNGUA PORTUGUESA 9 

ATENDIMENTO AO PÚBLICO 9 

LEI FEDERAL 8112/90 8 

GESTÃO DE SECRETARIA 7 

GESTÃO DE PESSOAS NO SETOR PÚBLICO 6 

INFORMÁTICA BÁSICA 6 

GESTÃO DE PROJETOS 5 

LICITAÇÕES E CONTRATOS 5 

EXCEL AVANÇADO 5 

GESTÃO DE DOCUMENTOS EM MEIO ELETRÔNICO 5 

LIBRAS 3 
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ANEXO IV - OUTRAS FORMAS DE CAPACITAÇÃO (CONGRESSOS, SEMINÁRIOS, ENCONTROS, OFICINAS, ETC.). 
 

CONGRESSOS DEMANDA DEPARTAMENTO 

CONGRESSOS NA ÁREA DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA E AFINS 2 
COORDENAÇÃO DO CURSO DE FILOSOFIA 
DEPARTAMENTO DE LETRAS E COMUNICAÇÃO DLC 

EVENTOS E OUTROS LIGADOS À ÁREA DE SECRETARIADO 2 
BIBLIOTECA CENTRAL 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP 

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA, DOCUMENTAÇÃO E 
CIÊNCIA DA INFORMAÇÃO 

1 BIBLIOTECA DO INSTITUTO MULTIDISCIPLINAR - NI 

ENARQUIFES (ENCONTRO DOS ARQUIVISTAS DAS INSTITUIÇÕES FEDERAIS 
DE ENSINO SUPERIOR) 

1 SEÇÃO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD 

CONGRESSO NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA 1 SEÇÃO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD 

REUNIÕES E ENCONTROS DOS MEMBROS DAS SUBCOMISSÕES DO SIGA 1 SEÇÃO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD 

EVENTOS NA ÁREA DE BIBLIOTECONOMIA / DOCUMENTAÇÃO E CIÊNCIA 
DA INFORMAÇÃO 

1 BIBLIOTECA CENTRAL 

REUNIÕES, ENCONTROS, TREINAMENTOS DA REDE PERGAMUM 1 BIBLIOTECA CENTRAL 

3º SEMINÁRIO INTERNACIONAL DE PREPARAÇÃO PARA APOSENTADORIA  1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

XXXIII ENCONTRO NACIONAL DE DIRIGENTES DE PESSOAL DE RH DAS 
INSTITUIÇÕES FEDERAIS DE ENSINO 

1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

III OFICINA DAS UNIDADES SIASS 1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

XIII SEMINÁRIO DA INTEGRALIDADE 1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

ICOH - 9º CONGRESSO INTERNACIONAL DE SAÚDE OCUPACIONAL PARA 
TRABALHADORES DA SAÚDE 

1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 
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14º CONGRESSO BRASILEIRO DE SERVIÇO SOCIAL 1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

15º CONGRESSO NACIONAL DA ANAMT 1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

IV CIRNE - CONGRESSO INTERNACIONAL DE REABILITAÇÃO 
NEUROMUSCOLOESQUELÉTICA 

1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

13º CONGRESSO DE STRESS DA ISMA-BR, 15º FÓRUM INTERNACIONAL DE 
QUALIDADE DE VIDA NO TRABALHO, 5º ENCONTRO NAICONAL DE 
QUALIDADE DE VIDA NA SEGURANÇA PÚBLICA E 5º ENCONTRO NACIONAL 
DE QUALIDADE DE VIDA NO SERVIÇO PÚBLICO 

1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

XI CONGRESSO BRASILEIRO DE SAÚDE COLETIVA 1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

VII CONGRESSO LATINO-AMERICANO DE ESTUDOS DO TRABALHO 1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

4º FÓRUM DE PERÍCIA OFICIAL EM SAÚDE 1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

2º ENCONTRO DO CURSO DE PÓS-GRADUAÇÃO EM PERÍCIA OFICIAL EM 
SAÚDE 

1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

CONGRESSO INTERNACIONAL DE ERGONOMIA E TRABALHO - ABRAFIT 1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

XX CONGRESSO BRASILEIRO DE FISIOTERAPIA 1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

XII SEMISEC - SEMINÁRIO MULTIPROFISSIONAL INTEGRADO DE 
SECRETARIADO DA REGIÃO NORDESTE 

1 NÚCLEO DE ATENÇÃO À SAÚDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL 

CONGRESSOS E SEMINÁRIOS CORRELATOS A LEGISLAÇÃO DE PESSOAL E 
PREVIDÊNCIA 

1 SEÇÃO DE LEGISLAÇÃO DE PESSOAL (SLP/DP) 

SEMANA DE ADMINISTRAÇÃO ORÇAMENTÁRIA, FINANCEIRA, E DE 
CONTRATAÇÕES PÚBLICAS 

1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS - PROAF 

FÓRUNS/SIMPÓSIOS/CONGRESSOS DE RH E GESTÃO DE PESSOAS NO 
ÂMBITO PÚBLICO 

1 COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP) 
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ANEXO V - AVISO N° 04 CODEP-DP/DAA 

Prezado Servidor, 

PARÂMETROS PARA RECOMENDAÇÃO EM EVENTOS DE CAPACITAÇÃO EXTERNA PARA OS 
SERVIDORES TÉCNICO-ADMINISTRATIVOS DA UFRRJ. 

Para a recomendação de eventos de capacitação externa, aos servidores Técnico-
Administrativos da UFRRJ, a CODEP-DP/DAA usará os critérios abaixo relacionados. 

O evento: 

1 – não estar sendo oferecido ou com previsão para oferecimento pela UFRRJ; 

2 - ser de relevância para atividade desenvolvida pelo servidor, pertinente ao ambiente 
organizacional e dentro das competências definidas como prioridades para a Universidade, em 
parecer da Comissão de Avaliação da CODEP, que será divulgado no Plano Anual de 
Capacitação - PAC 

3 – deve estar previsto nas informações de sua Unidade encaminhados a CODEP; 

4 – deve ser solicitado, com pelo menos 60 (Sessenta) da data inicial do evento, à CODEP, 
através do formulário do DMSA; 

5 – deverá ser viável de acordo com a disponibilidade de recursos financeiros da Universidade; 

6 – será priorizado quando for oferecido por Instituição pública ou parceira; 

7 – solicitado, quando não oferecido pelas Escolas de governo ou instituições parceiras, e 
definido pelo servidor ou pela sua chefia por uma Instituição privada. Esta escolha deverá ser 
analisada e justificada a pertinência e a excelência da instituição. Se não for o caso, deve-se 
solicitar o curso, com o conteúdo necessário e o Departamento de Material fará a licitação 
para definir a Instituição.  

8 – solicitado em empresa privada não será recomendado, quando  o mesmo é oferecido por 
instituição pública, exceto se for de extrema relevância, comprovada por justificativa que será 
analisada pela Comissão de Avaliação da CODEP; 

9 – destinado às atividades meio e aos gestores, áreas de maior necessidade, definidas pela 
Comissão de Avaliação da CODEP, descritas no PAC, serão prioridade. 

10 – solicitado deve conter uma justificativa deixando claro sua pertinência em relação as 
metas da Unidade, bem como o cargo e as atividades desenvolvidas pelo servidor.  

 

 Maiores dúvidas poderão ser esclarecidas na CODEP por email, telefone ou na sala 76 do P1. 

Lucimere Antunes Santos  
Coordenadora da CODEP- DP/PROAD 


