ANEXO | - MARCOS INSTITUCIONAIS

Missdo da UFRRIJ:

“Gerar, socializar e aplicar o conhecimento no
da pesquisa e da extensao, indi ssociavel ment e
desenvol vPaniesait or eosaltando o interior do Est ac
FIl uminense, visando a formacadao de profissionai
continuo, social ment e referenciado para o mu n
construgédbida soci &1 e da democraci a

Missdo da CODEP-DP/DAA:

“Viabilizar a formacdo integral, pessoal e profissional, dos servidores da UFRRIJ,
propiciando a qualidade dos servigos prestados a sociedade brasileira”.
Objetivo da CODEP-DP/DAA:

“Pr o moavgees continuas que propiciem o desenvo
UFRRJ, of erecendo condi¢cbes favoraveis ao estat
gue a Universidade atinja as suas metas e est

prestados”a sociedade
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ANEXO Il - DEMANDAS DE CURSOS DE CAPACITACAO

I- ADMINISTRACAO E GESTAO PUBLICA

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS
PRO REITORIA DE GRADUAGCAO — PROGRAD
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
GESTAO DE PROJETOS' 5 COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)
COORDENACAO DE CADASTRO DO DP
DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA
SECRETARIA - IE
GESTAO DE PROCESSOS 3 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)
. INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
GESTAO PUBLICA 2 DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA
. INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO 2 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
GESTAO INTEGRADA DE ADMINISTRAGAO PUBLICA 2 DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

ORCAMENTO PUBLICO, PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

GESTAO DE LOGISTICAS E TRANSPORTES

INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

ANALISE E MELHORIA DE PROCESSOS - MASP

INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

! MAPEAMENTO DE PROCESSOS; ANALISE E MELHORIA DE PROCESSOS; TRAMITAGAO DE PROCESSOS.
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PLANEJAMENTO NA ADMINISTRAGAO PUBLICA COM O METODO

BALANCED SCORECARD 1 DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA
GESTAO POR RESULTADOS E ESTABELESCIMENTO DE INDICADORES
(DE PROCESSOS, PESSOAS, ESTRATEGIAS, ETC) 1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
MODERACAO PARA IDENTIFICACAO DE INDICADORES E DE POSSIBILIDADE 1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
DE MELHORIAS
OFICINA DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)
ORGANIZACAO DE EVENTOS COORDENACAO DE CADASTRO DO DP
CURSO DE ELABORACAO DE PROJETO BASICO E TERMO DE REFERENCIA DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF
- AREA AGRICOLA
CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS
SECRETARIA - IE

CURSO DE JARDINAGEM 2 SERVIDORES ANISTIADOS - IE
CURSO DE ANALISE DE SEMENTES (MINISTERIO AGRICULTURA - MINAS 1 INSTITUTO DE AGRONOMIA
GERAIS)
PREPARO DE MEIOS DE CULTURA 1 INSTITUTO DE VETERINARIA
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- AREA DE DEPARTAMENTO DE PESSOAL

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS

COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

SIAPE - CADASTRO 3 COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)
COORDENACAO DE CADASTRO DO DP
COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

SIAPE - ACOES JUDICIAIS SICAJ 3 COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)
COORDENACAO DE CADASTRO DO DP
INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

SISTEMA SIAPE 2 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

EXTRATOR DE DADOS E DATA WAREHOUSE 2 COORDENAGAO DE CADASTRO DO DP

- COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

SIAPE - APOSENTADORIA E PENSAQ 2 SECAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL (SLP/DP)

SIAPE - FOLHA DE PAGAMENTO 5 COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)
COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

AVERBACAO E CONTAGEM DE TEMPO, EMISSAO DE CERTIDAO DE TEMPO 5 COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

DE CONTRIBUICAO SECAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL (SLP/DP)

DEPARTAMENTO DE PESSOAL 1 INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

CURSO SISAC 1 COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

CURSO GFIP/SEFIP - ESPECIFICO PARA ORGAQS PUBLICOS 1 COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

ELABORACAO DE EDITAIS E EXECUCAO DE CONCURSO PUBLICO 1 COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)

PRATICA DE NOMEACOES DE SERVIDORES EFETIVOS E CONTRATACAO DE
SUBSTITUTOS

COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)
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CURSO DE FERIAS WEB 1 COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

IMPLANTACAO DO SISTEMA INTEGRADO DE RH NA UNIVERSIDADE 1 COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

FUNDO DE PREVIDENCIA DO SERVIDOR PUBLICO CIVIL 1 SECAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL (SLP/DP)

ABONO DE PERMANENCIA 1 SECAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL (SLP/DP)

APURACAO DO TEMPO DE SERVICO, CONTRIBUICAO, EFETIVO EXERCICIO 1 SECAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL (SLP/DP)

NO SERVICO PUBLICO

IV-  COMPRAS E SERVICOS
CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTQOS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF
INSTITUTO DE AGRONOMIA

LICITACOES E CONTRATOS 5 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FiSICA E DESPORTOS - IE
INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FiSICA E DESPORTOS - IE

GESTAO DE CONTRATOS? 3 INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS DO GOVERNO 5 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF

FEDERAL - SCDP

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)

2 ELABORACAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS E ATAS.
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GESTAO DE CONVENIOS

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO FiSICA E DESPORTOS - IE
DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

COMPRAS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA

INSTITUTO TRES RIOS - DIREGAO

CURSO SOBRE CONTRATAGAO DE BENS E SERVIGOS DE Tl (SEGUNDO AIN-
04 DA SLTI/MP E A JURISPRUDENCIA DO TCU)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF

AQUISICAO DE MATERIAIS

INSTITUTO DE AGRONOMIA

GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS TERCEIRIZADOS

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)

SISTEMA DE AQUISICAO DE MATERIAIS

INSTITUTO DE VETERINARIA
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V- COMUNICAGAO

CURSOS

DEMANDAS

DEPARTAMENTOS

REDACAO OFICIAL®

11

PRO REITORIA DE GRADUACAO - PROGRAD
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FiSICA E DESPORTOS
INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

BIBLIOTECA CENTRAL

COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)
COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP
COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

SECAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL (SLP/DP)
INSTITUTO DE VETERINARIA

CURSO DE LINGUA PORTUGUESA"

COORDENAGAO DO CURSO DE FILOSOFIA
DEPARTAMENTO DE LETRAS E COMUNICAGAO - DLC
DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

INSTITUTO DE AGRONOMIA

BIBLIOTECA CENTRAL

COORDENAGAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)
DEPARTAMENTO DE FILOSOFIA

SECRETARIA - |E

PRO REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD

: REDAGAO OFICIAL COM ATUALIZAGAO DA REFORMA ORTOGRAFICA; PRODUGAO DE TEXTOS; ATUALIZAGAO GRAMATICAL.

* CURSO DE LINGUA PORTUGUESA COM FOCO NA REFORMA ORTOGRAFICA; CURSO BASICO DE LINGUA BRASILEIRA PARA O TRABALHO; PORTUGUES/ PORTUGUES INSTRUMENTAL.
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DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

BIBLIOTECA CENTRAL

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)
ATENDIMENTO AO PUBLICO’ 9 SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP

COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

SECAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL (SLP/DP)

INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

INSTITUTO DE VETERINARIA

INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

BIBLIOTECA CENTRAL

COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)
COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)

RELACIONAMENTO INTERPESSOAL® 4

SECRETARIA - IE

INSTITUTO DE AGRONOMIA
BIBLIOTECA CENTRAL
DEPARTAMENTO DE FILOSOFIA

INGLES INSTRUMENTAL’ 4

DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FiSICA E DESPORTOS - IE
COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)
COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

SECAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL (SLP/DP)

RELATORIOS E PARECERES TECNICOS 4

> INTELIGENCIA EMOCIONAL; EXCELENCIA NO ATENDIMENTO AO CLIENTE; EXCELENCIA NO ATENDIMENTO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA.
® RELACIONAMENTO INTERPESSOAL; MOTIVACIONAL E GERENCIAL.

7 INGLES PARA COMUNICAGAO FUNCIONAL.
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INSTITUTO TRES RIOS - DIREGAO

LIBRAS 3 DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA
BIBLIOTECA CENTRAL
INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

TECNICAS DE APRESENTACAO EM PUBLICO 3 DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FiSICA E DESPORTOS - IE
INSTITUTO DE AGRONOMIA

CONVERSAGCAO: ESPANHOL E INGLES 3 DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA
INSTITUTO DE VETERINARIA

] ] COORDENACAO DO CURSO DE FILOSOFIA;

CURSOS DE LINGUAS DE NIVEIS AVANGADOS 2 DEPARTAMENTO DE LETRAS E COMUNICACAO - DLC
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FiSICA E DESPORTOS - IE

CERIMONIAL 2 COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

- - COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)

GESTAO DA COMUNICAGAO 2 COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

ESPANHOL BASICO PARA TECNICO ADMINISTRATIVO 1 DEPARTAMENTO DE FILOSOFIA

INGLES INSTRUMENTAL II 1 DEPARTAMENTO DE FILOSOFIA

CORRESPONDENCIA OFICIAL 1 INSTITUTO DE AGRONOMIA

RELACOES PUBLICAS 1 DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FiSICA E DESPORTOS - IE

COMUNICACAO INTERNA 1 INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
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Vi- FINANCAS

CURSOS

DEMANDAS

DEPARTAMENTOS

AUDITORIA INTERNA - REITORIA

CURSO SIAFI GERENCIAL 3 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF
DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA 3 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORGAMENTO (COPLAN)
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF

_ ) DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FISICA E DESPORTOS - IE

EXECUCAO ORCAMENTARIA 2 DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA
AUDITORIA INTERNA - REITORIA

CURSO SIAFI OPERACIONAL 2 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANGAS - PROAF

CONTABILIDADE PUBLICA 1 DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FISICA E DESPORTOS - IE

CURSO DE AUDITORIA E CONTROLES INTERNOS GOVERNAMENTAIS 1 AUDITORIA INTERNA - REITORIA

SISTEMA SIAFI 1 DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

ANALISE DE DEMONSTRACOES FINANCEIRAS 1 DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

CURSO SOBRE SIASG - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO PUBLICA 1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF

E SERVICOS GERAIS

CURSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF

CURSO SOBRE RETENGAO NA FONTE DE TRIBUTOS E CONTRIBUIGOES
SOCIAIS NA CONTRATAGAO DE BENS E SERVIGOS
(IRRF/PIS/COFINS/CDLL/INSS/ISS)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANGAS - PROAF

CURSO PRATICO SOBRE SISTEMA SICONV E PORTAL DE CONVENIOS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANGAS - PROAF
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CURSO SOBRE EXECUGAO ORGAMENTARIA DA FOLHA DE PESSOAL NO
SIAFI (NOVO DOCUMENTO)

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF

CURSO SOBRE GESTAO E PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIOS/ PORTAL
DE CONVENIOS - SICONV

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF

CURSO DE ELABORAGAO E ANALISE DAS NOVAS DEMONSTRAGOES
CONTABEIS DO SETOR PUBLICO: TEORIA E PRATICA DO NOVO MODELO DE
CONTABILIDADE

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF

CURSO SOBRE DEPRECIAGAO PATRIMONIAL

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF

CURSO DE CONTABILIDADE PUBLICA AVANGCADA APLICADA AO SIAFI
OPERACIONAL - COM ENFASE EM ANALISE DE BALANGO

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF

CONVENIOS E SICONV: OS NOVOS PROCEDIMENTOS PARA GESTAO
INTEGRAL DE CONVENIOS PUBLICOS

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
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VilI- GESTAO DE DOCUMENTOS

CURSOS

DEMANDAS

DEPARTAMENTOS

GESTAO DE DOCUMENTOS®

11

DEPARTAMENTO DE FILOSOFIA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP

SECAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL (SLP/DP)

AUDITORIA INTERNA - REITORIA

COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)
COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FiSICA E DESPORTOS - IE
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

SECAO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD

GESTAO DE DOCUMENTOS EM MEIO ELETRONICO’

INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

SECAO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD
COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)
COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO FiSICA E DESPORTOS - IE

MARC 21 - FORMATO AUTORIDADE

BIBLIOTECA DO INSTITUTO MULTIDISCIPLINAR - NI
BIBLIOTECA CENTRAL

® ARQUIVO E GESTAO DOCUMENTAL; ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL; TECNICAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS; TECNICAS DE ARQUIVAMENTO E GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS;
ARQUIVOLOGIA E PROTOCOLO; GESTAO DE DOCUMENTOS PUBLICOS; GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS PUBLICOS E ARQUIVOS; ARQUIVO E CLASSIFICAGAO DE INFORMAGOES.

° GESTAO DE DOCUMENTOS EM MEIO ELETRONICO (IMPLANTAGAO DE ARQUIVO DIGITAL); GESTAO DE DOCUMENTOS ELETRONICOS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA; GESTAO DE

DOCUMENTOS ELETRONICOS.
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BIBLIOTECA DO INSTITUTO MULTIDISCIPLINAR - NI

MARC 21 - FORMATO BIBLIOGRAFICO 2 BIBLIOTECA CENTRAL

- 0 BIBLIOTECA CENTRAL
CURSO DE DIGITALIZAGAO DE ACERVOS 2 SECAO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD
ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS E OUTRAS FORMAS DE CONSERVACAO - -
PARA LIVROS MUITO ANTIGOS 1 SECAO DE REGISTRO E EXPEDICAO DE DIPLOMAS - PROGRAD
TECNICAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS 1 DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA E ORIENTACAO - IE
LEGISLACAO ARQUIVISTICA BRASILEIRA INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
PADRONIZACAO DAS ROTINAS DA BIBLIOTECA INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
CRITERIOS PARA FORMACAO E DOCUMENTACAO PROCESSUAL -
ADMINISTRATIVA AO SETOR PUBLICO 1 SECAO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD
PESQUISA E DOCUMENTACAO JURIDICA POR MEIO DE FONTES DE
INFORMACAO EM AMBIENTES DIGITAIS: PROCEDIMENTOS, TECNICAS E 1 SECAO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD
ESTRATEGIAS
CURSO ORGANIZACAO DE ARQUIVOS: CONTABIL, FISCAL, DEPARTAMENTO .
PESSOAL E ADMINISTRATIVO 1 SECAO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD
CURSO DE INDEXACAO BIBLIOTECA CENTRAL
CURSO DE AACR2, RDA (CATALOGACAO) BIBLIOTECA CENTRAL
CURSO DE METODOLOGIA LILACS PARA REDES DE BIBLIOTECAS
BRASILEIRAS 1 BIBLIOTECA CENTRAL
CURSO DE TECNOLOGIA DO MODELO BVS 1 BIBLIOTECA CENTRAL
CURSO DE PRESERVACAO DE ACERVOS 1 BIBLIOTECA CENTRAL
CLIPPING 1 NUCLEO DE ATENCAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL
PROTOCOLO 1 COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

1% CURSO TEORICO E PRATICO: COMO DIGITALIZAR DOCUMENTACAO NA ADMINISTRACAO PUBLICA.
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VIIl-  GESTAO DE PESSOAS

CURSOS

DEMANDAS

DEPARTAMENTOS

GESTAO DE PESSOAS NO SETOR PUBLICO

PAVILHAO DE AULAS TEORICAS - PAT

INSTITUTO TRES RIOS - DIREGAO

COORDENAGAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP

DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

COORDENAGAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP)

QUALIDADE DE VIDA NO TRABALHO

DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP)

LIDERANCA E GERENCIAMENTO

PAVILHAO DE AULAS TEORICAS - PAT
COORDENAGAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)
COORDENAGAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP)

DESENVOLVIMENTO DE EQUIPE

COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)
INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP)

LIDERANGA DINAMICA NO SETOR PUBLICO

PAVILHAO DE AULAS TEORICAS - PAT
COORDENAGAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

' EQUILIBRIO ENTRE QUALIDADE DE VIDA PESSOAL E PROFISSIONAL; OFICINAS DE ARTESANATO; GRUPOS DE DISCUSSAO DE ASSUNTOS VARIADOS E POLEMICOS; OFICINAS DE DINAMICA DE

GRUPO.
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GESTAO DE CONFLITOS

INSTITUTO TRES RIOS - DIREGAO
BIBLIOTECA CENTRAL

GESTAO POR COMPETENCIAS

COORDENAGAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)
COORDENAGAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP)

MONITORAMENTO E AVALIACAO DE RESULTADOS NO SETOR PUBLICO 1 PAVILHAO DE AULAS TEORICAS - PAT

A GERENCIA E SEUS DESAFIOS 1 PAVILHAO DE AULAS TEORICAS - PAT

DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL 1 INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

GESTAO DA MUDANCA 1 INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

AVALIACAO DE DESEMPENHO POR HABILIDADE E COMPETENCIA PARA R -

OTIMIZE\CAO DE RESULTADOS 1 INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

DESENVOLVIMENTO DE CHEFIA E LIDERANCA 1 INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

CURSO BASICO OU OFICINA QUE ABORDE A QUESTAO DO SERVICO

PUBLICO E A ATUACAO DE CADA INDIVIDUO NESSE CONTEXTO,

ACRESCENTANDO—SCE A IMPORTANCIA DE CONHECER A INSTITUICAO 1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
UFRRJ E SUA ESTRUTURA

LIDERANCA: REFLEXAO E ACAO 1 COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

PAPEL DO GERENTE NA GESTAO DO DESEMPENHO DE EQUIPE 1 COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)
GESTAO/LIDERANCA DE EQUIPE 1 SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP

DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS 1 COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP)
GESTAO DO CONHECIMENTO 1 COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP)
INDICADORES DE DESEMPENHO 1 COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP)
ELABORACAO DE PLANOS DE CAPACITACAO 1 COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP)
A LEGISLACAO DE PESSOAL E O SIAPE COMO INSTRUMENTO DE GESTAO 1 COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP)
GESTAO ESTRATEGICA DE PESSOAS E PLANOS DE CARREIRAS 1 COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP)
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IX- INFORMATICA

CURSOS

DEMANDAS

DEPARTAMENTOS

INFORMATICA BASICA™

PRO REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD

DEPARTAMENTO DE TEORIA E PLANEJAMENTO DE ENSINO - IE
DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP

SECRETARIA - |E

INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

EXCEL AVANCADO

PRO REITORIA DE GRADUACAO - PROGRAD

SECAO DE REGISTRO E EXPEDICAO DE DIPLOMAS - PROGRAD
INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

ACCESS/ BANCO DE DADOS

INSTITUTO DE AGRONOMIA
COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

DEPARTAMENTO DE LETRAS E COMUNICACAO - DLC
DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA E ORIENTAGCAO - IE

INFORMATICA AVANGCADA

SERVIDORES ANISTIADOS - IE
COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)
COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

EXCEL BASICO

DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA
COORDENAGAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)

12 INFORMATICA EM GERAL.
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PRO REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD

HTML 2 A N
INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
PHP 1 PRO REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD
MYSQL 1 PRO REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD
JAVA 1 PRO REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD
ACESSO A INTERNET 1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
WORD 1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
LINUX 1 PRO REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD
BR OFFICE 1 SECAO DE REGISTRO E EXPEDICAO DE DIPLOMAS - PROGRAD
CONSERTO E MANUTENGAO DE IMPRESSORAS 1 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FISIOLOGICAS - I.B.
RECARGA E MANUTENGAO DE CARTUCHOS E TONERS 1 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FISIOLOGICAS - I.B.
MONTAGEM E MANUTENCAO DE COMPUTADORES 1 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FISIOLOGICAS - I.B.
MONTAGEM E INSTALACAO DE REDE DE INFORMATICA 1 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FISIOLOGICAS - I.B.
CONSTRUCAO E GERENCIAMENTO DE PAGINAS NA INTERNET 1 INSTITUTO DE AGRONOMIA
CURSO PESQUISAS ACADEMICAS NA WEB 1 BIBLIOTECA CENTRAL
CURSOS LIGADOS A INFORMATIZAGCAO DA BIBLIOTECA 1 BIBLIOTECA CENTRAL
WEB DESIGNER 1 NUCLEO DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL
MANUTENGAO DE PAGINA NA INTERNET 1 INSTITUTO DE VETERINARIA
GESTAO DE SERVICOS EM TI 1 INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
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X- LEGISLACAO

CURSOS

DEMANDAS

DEPARTAMENTOS

LEI FEDERAL 8112/90"

DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FiSICA E DESPORTOS - IE
DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA

COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO DP

COORDENACAO DE CADASTRO DO DP

INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP)

SINDICANCIA E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO FiSICA E DESPORTOS - IE
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO

ETICA NO SERVICO PUBLICO FEDERAL

INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

LEGISLACAO DE BENEFICIOS E SEGURIDADE SOCIAL

COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)
COORDENACAO DE CADASTRO DO DP
SECAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL (SLP/DP)

DIREITO ADMINISTRATIVO

PRO REITORIA DE GRADUACAO - PROGRAD
INSTITUTO DE AGRONOMIA

' LEI FEDERAL 8112/90 (E ATUALIZACOES); FUNDAMENTOS DA LEI 8112/90; CURSO PRATICO DE LEGISLAGAO DE PESSOAL (LEI 8.112/90); REGIME JURIDICO UNICO (RJU); LEGISLAGAO

APLICADA A GESTAO DE PESSOAS — LEI N28112/90 E LEGISLAGAO COMPLEMENTAR.
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COORDENAGAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)

LEI12.527/2011 - LEI DE ACESSO A INFORMACAO - LA 2 SECAO DE REGISTRO E EXPEDICAO DE DIPLOMAS - PROGRAD
LEI 9784/99 - REGULA O PROCESSO ADMINISTRATIVO NO AMBITO DA - -
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL 1 SECAO DE REGISTRO E EXPEDICAO DE DIPLOMAS - PROGRAD
NORMAS E REGULAMENTOS PERTINENTES A CONFECCAO E REGISTRO DE 1 SECAO DE REGISTRO E EXPEDICAO DE DIPLOMAS - PROGRAD
DIPLOMAS
NORMATIZAGCAO DAS EXIGENCIAS PARA RETIRADA DE DIPLOMAS 1 SECAO DE REGISTRO E EXPEDICAO DE DIPLOMAS - PROGRAD
NORMATIZACAO REFERENTE AO VINCULO EXISTENTE ENTRE A UFRRJ E 1 SECAO DE REGISTRO E EXPEDICAO DE DIPLOMAS - PROGRAD
OUTRAS IES
CURSO DE ATUALIZACAO EM LEGISLACAO DE PESSOAL CIVIL 1 AUDITORIA INTERNA - REITORIA
DIREITO CONSTITUCIONAL 1 INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL 1 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF
ORGANIZACAO E NORMAS DA UNIVERSIDADE 1 INSTITUTO DE AGRONOMIA
CURSOS SOBRE LEGISLACAO DE PATRIMONIO (QUE TODO O SISTEMA 1 INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
PATRIMONIAL)

XI- PATRIMONIO

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS

ADMINISTRACAO E CONSERVACAO DE PATRIMONIO NO SERVICO PUBLICO 5 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FISIOLOGICAS - 1.B.

FEDERAL™

INSTITUTO DE VETERINARIA

GESTAO PREDIAL

PAVILHAO DE AULAS TEORICAS - PAT

 MANUTENCAO DAS INSTALACOES FiSICAS DA UFRRI.
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GESTAO DE ALMOXARIFADO

INSTITUTO TRES RIOS - DIREGAO

GESTAO DE MATERIAL

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO FiSICA E DESPORTOS - IE

PRESERVACAO PATRIMONIAL

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FISIOLOGICAS - I.B.

LOGISTICA E PATRIMONIO: PLANEJAMENTO E GESTAO DO PATRIMONIO
PUBLICO

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)

ADMINISTRAGAO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

INSTITUTO DE VETERINARIA

Xii- PROCEDIMENTOS E SEGURANGCA
CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS
R ~ A SERVIDORES ANISTIADOS - IE
CURSOS RELACIONADOS A EDUCACAO NO TRANSITO 2 INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
CONDUTA DE MANUSEIO E ESTOCAGEM DE PRODUTOS QUIMICOS E A .
INSUMOS LABORATORIAIS 1 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FISIOLOGICAS - 1.B.
PRIMEIROS SOCORROS E PREVENGAO DE ACIDENTES 1 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FISIOLOGICAS - I.B.
PREVENCAO DE INCENDIOS 1 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FISIOLOGICAS - I.B.
PROCEDIMENTOS DE LABORATORIO 1 INSTITUTO DE AGRONOMIA
SEGURANCA DO TRABALHO 1 INSTITUTO DE AGRONOMIA

OFICINA OU WORKSHOP SOBRE NORMAS E INSTRUGOES PARA OS
TERCEIRIZADOS, PARA A EXECUCAO DO SEU SERVICO ESPECIFICO,
UTILIZANDO EQUIPAMENTOS DE PROTEGCAO, UNIFORME, CALCADO E
DEMAIS INSTRUGOES QUE SEJAM ADEQUADAS PARA A SEGURANGA DO
TRABALHADOR E A GARANTIA DA QUALIDADE DO SERVICO PRESTADO.

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
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Xill-  OUTROS CURSOS

CURSOS DEMANDAS DEPARTAMENTOS
INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA
INSTITUTO DE AGRONOMIA
GESTAO DE SECRETARIA 7 COORDENACAO DE ADMISSAO E PROGRESSAO (COAP/DP)
COORDENACAO DE CADASTRO DO DP
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FiSICA E DESPORTOS - IE
NUCLEO DE ATENCAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL
DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA
VISITA A OUTRAS UNIVERSIDADES 2 SECAO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD
CURSOS DE EDUCACAO CONTINUADA 1 DEPARTAMENTO DE TEORIA E PLANEJAMENTO DE ENSINO - IE
CURSO DE TURISMO 1 SECRETARIA - IE
CURSO DE HOTELARIA 1 SERVIDORES ANISTIADOS - IE
APERFEICOAMENTO DAS ROTINAS ADMINISTRATIVAS 1 INSTITUTO TRES RIOS - DIRECAO
PROGRAMA COLETA CAPES 1 DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FISIOLOGICAS - 1.B.
CURSO DE AUKXILIAR DE BIBLIOTECA 1 BIBLIOTECA CENTRAL
OFICINAS CONTINUADAS PARA OS EX-ALUNOS DO CURSO DE GESTAO
SECRETARIAL E DOS CURSOS DE INFORMATICA, PARA ATUALIZACAO E 1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
APRIMORAMENTO DE SEUS CONHECIMENTOS E PRATICAS DE TRABALHO
SISTEMA CGU-PAD 1 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (COPLAN)
CURSO-CORREIO EXPRESSO 1 COORDENACAO DE PAGAMENTO (COPAG/DP)
ORGANIZACAO E DISPONIBILIZACAO DAS INFORMACOES NA UFRRJ 1 INSTITUTO DE VETERINARIA
LAVAGEM E ESTERELIZACAO DE MATERIAIS 1 INSTITUTO DE VETERINARIA
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XIV-  ESPECIALIZAGOES

ESPECIALIZACOES DEMANDAS DEPARTAMENTOS
DEPARTAMENTO DE TEORIA E PLANEJAMENTO DE ENSINO - IE
POS GRADUACAO (MESTRADO) 3 DEPARTAMENTO DE LETRAS E COMUNICACAO - DLC
COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP)
PGS GRADUACAO (ESPECIALIZACOES) 5 COORDENACAO DO CURSO DE FILOSOFIA

DEPARTAMENTO DE LETRAS E COMUNICAGAO - DLC

POS GRADUACAO (ESPECIALIZACAO EM GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS)

DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA E ORIENTAGAO

POS GRADUACAO (MESTRADO NA AREA EDUCACIONAL)

SECRETARIA - IE

POS GRADUACAO (MESTRADO NA AREA EDUCACIONAL OU
AMBIENTAL)

SECRETARIA - |E

MESTRADO PROFISSIONAL EM ADMINISTRACAO - GESTAO PUBLICA

DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST) - REITORIA
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ANEXO IlIl - DEMANDAS PRIORITARIAS

AUFSE DEMANDA
(N2 DE DEPARTAMENTOS SOLICITANTES)
REDACAO OFICIAL 11
GESTAO DE DOCUMENTOS 11
CURSO DE LINGUA PORTUGUESA 9
ATENDIMENTO AO PUBLICO 9
LEI FEDERAL 8112/90 8
GESTAO DE SECRETARIA 7
GESTAO DE PESSOAS NO SETOR PUBLICO 6
INFORMATICA BASICA 6
GESTAO DE PROJETOS 5
LICITACOES E CONTRATOS 5
EXCEL AVANCADO 5
GESTAO DE DOCUMENTOS EM MEIO ELETRONICO 5
LIBRAS 3
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ANEXO IV - OUTRAS FORMAS DE CAPACITAGAO (CONGRESSOS, SEMINARIOS, ENCONTROS, OFICINAS, ETC.).

CONGRESSOS DEMANDA DEPARTAMENTO
CONGRESSOS NA AREA DE ADMINISTRAGAO PUBLICA E AFINS 2 E(E)F?:RDTEANIQEQ%DSECLLSFs(gsDEE CF (')Ll\oﬂfj?\ﬁg CKO DLC
EVENTOS E OUTROS LIGADOS A AREA DE SECRETARIADO 2 sBIEEéLr:(E)TT :;C&EDNI\;T@LSTR ATIVA DO DP
E%:E;Egi\olﬁigzbizg g E BIBLIOTECONOMIA, DOCUMENTAGAO E 1 BIBLIOTECA DO INSTITUTO MULTIDISCIPLINAR - NI
EDEAET\IC;IL#(F)E:JEE;%\SRO DOS ARQUIVISTAS DAS INSTITUICOES FEDERAIS 1 SECAO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD
CONGRESSO NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA 1 SECAO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD

REUNIOES E ENCONTROS DOS MEMBROS DAS SUBCOMISSOES DO SIGA

SECAO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL - PROAD

EVENTOS NA AREA DE BIBLIOTECONOMIA / DOCUMENTAGAO E CIENCIA
DA INFORMACAO

BIBLIOTECA CENTRAL

REUNIOES, ENCONTROS, TREINAMENTOS DA REDE PERGAMUM

BIBLIOTECA CENTRAL

32 SEMINARIO INTERNACIONAL DE PREPARACAO PARA APOSENTADORIA

NUCLEO DE ATENCAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

XXX ENCONTRO NACIONAL DE DIRIGENTES DE PESSOAL DE RH DAS
INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO

NUCLEO DE ATENCAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

I OFICINA DAS UNIDADES SIASS

NUCLEO DE ATENCAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

X1l SEMINARIO DA INTEGRALIDADE

NUCLEO DE ATENCAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

ICOH - 92 CONGRESSO INTERNACIONAL DE SAUDE OCUPACIONAL PARA
TRABALHADORES DA SAUDE

NUCLEO DE ATENGCAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL
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142 CONGRESSO BRASILEIRO DE SERVICO SOCIAL

NUCLEO DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

152 CONGRESSO NACIONAL DA ANAMT

NUCLEO DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

IV CIRNE - CONGRESSO INTERNACIONAL DE REABILITACAO
NEUROMUSCOLOESQUELETICA

NUCLEO DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

132 CONGRESSO DE STRESS DA ISMA-BR, 152 FORUM INTERNACIONAL DE
QUALIDADE DE VIDA NO TRABALHO, 52 ENCONTRO NAICONAL DE
QUALIDADE DE VIDA NA SEGURANGA PUBLICA E 52 ENCONTRO NACIONAL
DE QUALIDADE DE VIDA NO SERVICO PUBLICO

NUCLEO DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

XI CONGRESSO BRASILEIRO DE SAUDE COLETIVA

NUCLEO DE ATENGCAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

VII CONGRESSO LATINO-AMERICANO DE ESTUDOS DO TRABALHO

NUCLEO DE ATENGCAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

42 FORUM DE PERICIA OFICIAL EM SAUDE

NUCLEO DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

22 ENCONTRO DO CURSO DE POS-GRADUACAO EM PERICIA OFICIAL EM
SAUDE

NUCLEO DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

CONGRESSO INTERNACIONAL DE ERGONOMIA E TRABALHO - ABRAFIT

NUCLEO DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

XX CONGRESSO BRASILEIRO DE FISIOTERAPIA

NUCLEO DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

X1l SEMISEC - SEMINARIO MULTIPROFISSIONAL INTEGRADO DE
SECRETARIADO DA REGIAO NORDESTE

NUCLEO DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR DA UNIVERSIDADE RURAL

CONGRESSOS E SEMINARIOS CORRELATOS A LEGISLACAO DE PESSOAL E
PREVIDENCIA

SECAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL (SLP/DP)

SEMANA DE ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, E DE
CONTRATACOES PUBLICAS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS - PROAF

FORUNS/SIMPOSIOS/CONGRESSOS DE RH E GESTAO DE PESSOAS NO
AMBITO PUBLICO

COORDENAGAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (CODEP/DP)
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ANEXO V - AVISO N° 04 CODEP-DP/DAA
Prezado Servidor,

PARAMETROS PARA RECOMENDACAO EM EVENTOS DE CAPACITAGAO EXTERNA PARA 0OS
SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS DA UFRRJ.

Para a recomendacdo de eventos de capacitacdo externa, aos servidores Técnico-
Administrativos da UFRRJ, a CODEP-DP/DAA usara os critérios abaixo relacionados.

O evento:

1 — ndo estar sendo oferecido ou com previsdo para oferecimento pela UFRRJ;

2 - ser de relevancia para atividade desenvolvida pelo servidor, pertinente ao ambiente
organizacional e dentro das competéncias definidas como prioridades para a Universidade, em
parecer da Comissdao de Avaliacdo da CODEP, que serda divulgado no Plano Anual de
Capacitacao - PAC

3 — deve estar previsto nas informacdes de sua Unidade encaminhados a CODEP;

4 — deve ser solicitado, com pelo menos 60 (Sessenta) da data inicial do evento, a CODEP,
através do formulario do DMSA;

5 — deverd ser vidvel de acordo com a disponibilidade de recursos financeiros da Universidade;
6 — sera priorizado quando for oferecido por Instituicdo publica ou parceira;

7 — solicitado, quando ndo oferecido pelas Escolas de governo ou instituicdes parceiras, e
definido pelo servidor ou pela sua chefia por uma Instituicdo privada. Esta escolha devera ser
analisada e justificada a pertinéncia e a exceléncia da instituicdo. Se ndo for o caso, deve-se
solicitar o curso, com o contelddo necessario e o Departamento de Material fard a licitagao
para definir a Instituicao.

8 — solicitado em empresa privada ndo serd recomendado, quando o mesmo é oferecido por
instituicdo publica, exceto se for de extrema relevancia, comprovada por justificativa que sera

analisada pela Comissdo de Avaliacdo da CODEP;

9 — destinado as atividades meio e aos gestores, areas de maior necessidade, definidas pela
Comissao de Avaliacao da CODEP, descritas no PAC, serao prioridade.

10 — solicitado deve conter uma justificativa deixando claro sua pertinéncia em relagdo as
metas da Unidade, bem como o cargo e as atividades desenvolvidas pelo servidor.

Maiores duvidas poderdo ser esclarecidas na CODEP por email, telefone ou na sala 76 do P1.

Lucimere Antunes Santos
Coordenadora da CODEP- DP/PROAD
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